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Erste Orientierung in WebUntis — ,Ein Kind Version®
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Anmerkungen:

o Das Programm ,WebUntis® ist stetigen Veranderungen unterworfen, diese Datei versucht dem entsprechend Rechnung zu tragen.

e Untis und WebUntis sind Programme, die im deutschsprachigen Raum genutzt werden, die Benennung mancher Punkte orientiert sich daher am
allgemeinen Sprachgebrauch: Obwohl es in Ganztagsschule in NRW keine Hausaufgaben geben soll, wird in diesem Programm trotzdem von
Hausaufgaben gesprochen und wir benutzen diesen Begriff, obwohl eigentlich von ,Lernaufgaben® oder ,Lernzeitaufgaben® gesprochen werden

miusste.



Allgemeine Oberflache

Dargestellt ist die allgemeine Oberflache oder ,Heute” Seite, die fur die tagliche Nutzung ausreichend ist.
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(13  Abmelden Scrollen um die néchsten Unterrichte zu laden

Mittig finden Sie neben dem taglichen Stundenplan auch kommende Termine.

Zuriick zur alten Heute Seite
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Mit den Quick-Links auf der rechten Seite springen Sie in die wahrscheinlich am meisten genutzten Bereiche von WebUntis.

Posteingang
Abwesenheiten

Hausaufgaben



Auf der linken Seite befinde sich die neben den aus den Quicklinks bekannten Optionen weitere Optionen.

,Ubersicht zeigt auf einen Blick wo Handlungsbedarf besteht

| O Heute

~Mitteilungen“ ermdglicht das Schreiben und Lesen von Nachrichten s 5

Mitteilungen

,Mein Stundenplan® zeigt den Stundenplan ihres Kindes an >
Mein Stundenplan

LAbwesenheiten“ ermdglicht das Melden und Entschuldigen von Krankheiten etc  Rt

/ Hausaufgaben
Sprechstunden

,Hausaufgaben* zeigt einen Uberblick (iber die anstehenden und verpassten Aufgaben
Die Funktion ,Sprechstunde” erméglicht die Buchung von Terminen am Elternsprechtag (derzeit noch nicht aktiviert)
Wenn sie den Nutzernamen anklicken, kénnen Sie ihre Benutzerdaten pflegen.

Die Funktion ,Abmelden® sollten Sie insbesondere dann nutzen,
wenn Sie das digitale Endgerat mit Ihren Kindern teilen.
Nach 20 Minuten werden sie automatische ausgeloggt.
p Paulowski_Peter@web.de

Abmelden



Benutzerdaten pflegen - Aligemein

1.

Durch Klicken auf den Benutzernamen gelangen Sie in die
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Allgemein

Name

Paulowski Peter

Kontaktdaten

»LAllgemeinen® Einstellungen des Benutzerprofils.
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l:‘ Wergangene Unterrichtzstunden anzeigen

l:‘ Unterrichtsstunden des néchsten Tages anzeigen, wenn alle Stunden des

aktuellen Tages vergangen sind

@ Passwort #ndern



2. Den Benutzernamen kdnnen Sie nachtraglich nicht andern, dieser wird durch das System vergeben.
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3. lhre E-Mail-Adresse ist anderbar — bitte denken Sie daran, dass diese Adresse z.B. bei der Wiederherstellung des Passwortes notwendig ist. Es

sollte sich also um eine von lhnen regelmafig genutzte Mailadresse handeln.
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4. Als Sprache ist eine Auswahl unter verschiedenen Sprache mdglich. Auf die Auswahl oder die Qualitdt hat die Schule keinen Einfluss. Wir

beziehen uns auch immer auf die deutsche Version der Webseite.
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5. Sie kdnnen im System einstellen bei welchen Ereignissen Sie auf Ihre Mailadresse informiert werden wolle.
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l:‘ Vergangene Unterrichtsstunden anzeigen

l:‘ Unterrichtsstunden des nachsten Tages anzeigen, wenn alle Stunden des

aktuellen Tages vergangen sind



6. Unter ,Startseite” kdnnen Sie Einstellungen vornehmen, die sich auf die Funktionalitat der Startseite beziehen. Grundsatzlich ist es sinnvoll die

hier voreingestellten Auswahlen zu behalten.
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7. Bitte denken Sie daran, dass Sie nach den Anderungen ,Speichern® driicken missen, da die Anderungen sonst nicht wirksam werden.
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Benutzerdaten pflegen — Kontaktdaten

Die Webseiten arbeitet nach den Vorgaben der DSVGO, trotzdem ist es sinnvoll hier so wenige Angaben wie nétig zu machen.
Nach derzeitigem Stand informiert Sie die Schule Uber die im Sekretariat hinterlegten Kontaktinformationen — nicht iber WebUntis.

Bitte achten Sie daher darauf, dass die im Sekretariat hinterlegten Daten aktuell sind.

< ! . WebUntis Allgernein Kontaktdaten Freigaben
e Fr tckert-Gymnasium —_—
L:E Heute
€2l Ubersicht m

[~ Mitteilungen
Bild hochladen
E Mein Stundenplan A E-Mail Adresse
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p Paulowski_Peter@web.de m
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Benutzerdaten pflegen — Freigaben

Uber die hier vorhandenen Optionen ist es sehr leicht mdglich ein oder mehrere digitalen Endgeréte fiir die Nutzung von WebUntis einzurichten.

1. Nachdem Sie die ,Untis-Mobile® App heruntergeladen und installiert haben, kénnen Sie die Einrichtung der App sehr leicht vornehmen, indem Sie:
a. Inder App ,Anmelden® -> ,Anmelden mit QR-Code* klicken und
b. in der Webseite mit ,Anzeigen® einen QR-Code erzeugen, den sie mit der App scannen

c. die zur Verfigung gestellten Daten mit ,Akzeptieren” bestatigen .

1 . Al araain bt kit an B b
:\ ’/_ WebUntis SRR SRR GHE i
<, v~ Friedrich-Rickert-Gymnasiun
: Jsseldort
l_J,::: Heute Zugriff Gber Untis Mobile
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Mein Stundenplan — Erste Ubersicht

Die Funktion ,Mein Stundenplan® dient der Orientierung sowohl was die Planung kommender Wochen, als auch der vergangenen Wochen angeht.

Anhand der Farbcodierung sind mit einem Blick bereits wichtige Inhalte erkennbar.

Mo. Di. Z Mi. 15.02 Do. Fr. 17
08:00-08:45 08:00-09:35 08:00-09:35 08:00-02:45
Instru 2.HJ, 2.HJ (Lw) Klaszenl
06A, 06B [<i} 068 8n
MU 1.033 ES5 1.034
06E Ke :
08:50-09:35 5 S 068 Ko 08:50-09:35
T KU -1.05 Klassenl
064, 06B 7] 068 (=)
MU 1.033 E5 1.034
09:55-11:30 09:55-11:30 09:55-11:30 09:55-10:40
Klassenarbeit M (Mathematik)
068 V]
PH 1.034
064, 068, 06C Ls 06E Bu i G 10451130
ER 0.040 GE 1.034 = e S
068 Bi
L PH 1034
11:50-12:35 11:50-13:25 11:50-13:25 1:50-13:25
DI5,6 DI5,6
068 Sc
5P SH2
12:40-13:25 068 B 06B T DEB 1%’;4 _
Klassenl Schw 1.034 Schw - =
: ]
068 Mx c
E5 1.034 q
Ar v
14:20-15:05 4:20-15:05
Mig
& A d
- oL 1.034
5:10-15:55
Mig
06E Ru
oL 1.034
orange: Unterricht verlauft plangeman gelb: Prifungen blau: Feiertage/ Ferientage

lila: Unterricht mit Anderungen



WebUntis ist direkt mit dem Stundenplanprogramm der Schule verbunden, daher entspricht die Darstellung in ,Mein Stundenplan“ der
Darstellung, die die Schilerinnen und Schiuler auf dem Vertretungsplan in der Schule sehen oder auch der der Lehrerinnen und Lehrer.

Bei einem geplanten Wechsel des Stundenplanes (z.B. zum Halbjahr) wird der Stundenplan in WebUntis automatisch aktualisiert und der
Regelplan wird in orange dargestellt.

Bei Abweichungen von diesem Stundenplan wird die Farbe des Unterrichtes in lila gedndert. Dabei ist es unerheblich, ob es sich z.B. um eine
Vertretungsstunde (Krankheit des Lehrers) oder z.B. um eine Raumanderung oder einen Ausflug handelt.

Klassenarbeiten und Tests werden in WebUntis gelb dargestellt.

Feiertage und (bewegliche) Ferientage werden mit Bezeichnung in blau dargestellt.

Tage, an denen das Kind erkrankt oder abwesend war sind in rot dargestellt.

Abwesenheit/

5| £ "] .
Krankheit
Mi. 01.02. Do. 02.02
08:00-09:25 08:00-09:25
2 HJ, 2 HJ (Lw) Klassenl
6B Ko 0aB Za
KU -1.05 E5 1.034
09:55-11:30 09:55-11:30
() Ru () Ke
M 1.034 PH -1.34
11:50-12:35 11:50-13:25
713
D 1.034
068 Ru
12:40-13:25 M 10324
068
D 1.034
Mi 8 OlLSo:
(15123 Ho 0o Za
oL 1.034 OLKR 1.034
Mi¢
068 Ru

oL 1.034




Mein Stundenplan — Einstellungen, Drucken, Import des Kalenders

Mit Hilfe des ,Einstellungsbuttons® kdnnen einige wenige Anderungen am Aussehen des Stundenplans vorgenommen werden:

Import des Stundenplans in den eigenen Kalender (Erzeugen einer *.ics Datei)

€

08:00

08:50

09:33

10:45

11:50

Mo. 30.01.

Di.31.01.
06B Ke
Bl 0.02¢
09:55-11:30
06B Bu
GE 1.034
11:50-13:25 o 11:50-13:25
DI 5.6 Di5.&
Vertr. ohne L.
06B Gh
04B
Schw 1034 Schw Swh1

D68
Ku

D6B

0&6B

D68

D68
oL

Mi. 01.02.

08:00-09:35
2 HJ, 2.HJ (Lw)

Ko
-1.05
09:55-11:30
Ru
1.034
11:50-12:35
1.034
12:40-13:25
1.034
Mi 3
Ho
1.034

Drucken der Ansicht

D6B
E5

06B
PH

06B

06B
OLKR

Do. 0z.02.
08:00-09:35
Klassenl
Za
1.034
09:55-11:30
Ke
-1.34
11:50-13:25
Ru
1.034
OlLSoz
Za

1.034

Stundenplanformate: Derzeit ist nicht geplant, dass es unterschiedliche Formate des Stundenplans geben wird.
Ebenen: Hier lassen sich z.B. die Sichtbarkeit der ,Abwesenheiten* oder die der ,Aktivitaten (des Unterrichtes) abschalten.

Einstellungen

&2

Fr. 03.02.




Mein Stundenplan — Inhalte

Durch Klicken auf eine einzelne Stunde im Stundenplan kénnen Sie oder lhr Kind nun erkennen, was in der jeweiligen Stunde thematisiert wurde.
Aber bitte beachten Sie:
o Die unter ,Lehrstoff eingetragenen Inhalte geben nur stichwortartig wieder, was in der Stunde als Hauptinhalt besprochen wurde.
o Die eingetragenen Lehrstoffe geben nicht mdgliche weitere Inhalte, Kompetenzen oder Methoden wieder, die in der Stunde ebenfalls
thematisiert worden sind.
o Die hier eingetragenen Punkte sind als Anhaltspunkt zu verstehen, die vor allem dem Fachlehrer, einem Vertretungslehrer oder der
Schulleitung als Orientierung dienen.
o Fir kranke Schiiler dienen diese Punkte ebenfalls als Anhaltspunkt, ersetzen aber evtl. nicht die Nachfrage bei Klassenkameraden.
o Die unter ,Hausaufgaben® eingetragenen Punkte sollen dagegen so formuliert werden, dass abwesende Schiiler die Eintragung nutzen
kénnen um die Hausaufgaben zu machen.

o Ebenfalls zu erkennen ist der Zeitbereich von wann bis wann die Aufgabe zu erledigen ist.

Organisatorische Daten der Stunde
Lehrstoff/ Inhalt/ Thema der Stunde

Lernaufgaben/Lernzeitaufgaben/ Hausaufgaben

", WebUntis 06B | D (Deutsch)

Mittwoch | 15.2.2023 | 11:50-13:25 | 1.034 | Rh

Heute

Ubersicht
Lehrstoff

Mitteilungen Merkmale und Inhalte von Sagen - Die Odyssee

2

Mein Stundenplan . . i
Lesen der Odysee Anfang bis 5. 291 Fertigstellung des Interviews
Abwesenheiten

Hausaufgaben

Sprechstunden



Bitte beachten Sie: Die Kolleginnen und Kollegen sind nicht verpflichtet Angaben iiber das Notwendige hinaus zu machen. Es gibt also
z.B. keine Verpflichtung das Thema einer Klassenarbeit oder einer Stunde weiter zu prazisieren oder die vorkommenden Inhalte umfassend
darzustellen. Das Klassenbuch (auch das digitale) dient zunachst dem internen Gebrauch in der Schule und ersetzt nicht die aufmerksame

und gewissenhafte Teilnahme am Unterricht.



Meine Abwesenheiten — Allgemeine Grundlagen

Aufgrund der Allgemeinen Schulpflicht ist der Punkt ,Meine Abwesenheit® der wohl wichtigste Punkt in WebUntis und sollte daher von Ihnen

regelmafig kontrolliert werden. Folgendes ist zu beachten:

¢ |hr Kind ist verpflichtet zur Schule zu gehen, die Kolleginnen und Kollegen, aber auch Sie sind verpflichtet hierflir Sorge zu tragen.

e Die Kolleginnen und Kollegen stellen in der Stunde die An- bzw. Abwesenheit der Schulerinnen und Schiler fest und tragen dies im Verlauf der
Stunde oder an deren Ende ein. Zwar ist es vorteilhaft dies am Anfang der Stunde zu tun, es kann aber auch sinnvoll sein dies im Verlauf einer
Stunde (z.B. in einer Arbeitsphase) zu tun.

e Die Kolleginnen und Kollegen sind nicht verpflichtet Sie Uber die Abwesenheit lhres Kindes zu informieren. Allerdings ist die fehlende
Anwesenheit flr Sie erkennbar, sobald der Kollege diese in WebUntis eingetragen hat.

¢ Mit WebUntis sind Sie in der Lage Ihr Kind als krank einzutragen. Sobald Sie diese Eintragung vorgenommen haben, wird diese fiur den Kollegen

in WebUntis sichtbar und er erfahrt, dass Sie Uber die Abwesenheit informiert sind.

Die Eintragung von WebUntis dient nicht dazu Beurlaubungen zu beantragen oder diese einzutragen. Eine Beurlaubung muss immer vor dem Ereignis
beantragt werden. Eine nachtrégliche Beurlaubung ist nicht méglich. Eine Beurlaubung direkt vor oder nach den Ferien ist nur in Einzelfdllen und nur bei
der Schulleitung moglich — ein wichtiger Grund ist hierbei dringend anzugeben. WebUntis kann also nur dazu genutzt werden plétzliche Erkrankungen

oder einen Arztbesuch einzutragen.

Nach wie vor ist es notwendig dem Schiiler zeitnah (maximal eine Woche spater) nach der Riickkehr in den Unterricht eine unterschriebene
Entschuldigung mitzugeben. Erkrankungen direkt vor oder nach den Schulferien miissen im Regelfall mit einem arztlichen Attest belegt werden. Eine

Ausnahme hiervon ist z.B. méglich, wenn eine ldngere Erkrankung vorliegt, die der Schule bekannt ist.

Mit der Moglichkeit Erkrankungen in WebUntis einzutragen, entféllt die Méglichkeit dies per Telefon oder Uber das Formular auf der Webseite zu tun. Das

Sekretariat nimmt keine solchen Meldungen mehr entgegen.



Sie sind nicht verpflichtet WebUntis fiir die Krankmeldung lhres Kindes zu nutzen, die Nutzung stellt aber fiir alle Beteiligten eine Erleichterung dar.



Meine Abwesenheiten — Ubersicht

~Entschuldigunsmanagement* Fehlzeiten Detailbetrachtung Selektion nach Zeitraume Selektion nach Griinde
Nl WebUntis |"‘-e"elne Abwesenheiten Fe ten ? &
7y~ Friedrich-Rickert Gy
QE; Heute 08.08.2022 Select - Sl - - B E: 2]
F_?ﬂ Ubersicht
w Voo Bi= A e Status T <
& Mitteilungen
[} V. Di 21.02.08:00 bis Di 21.02.17:30 Fehlt Paul ist krank
lﬁ Mein Stundenplan
[m] y; 08.02.11:50 bis Mi 08.02.13:25 Fehlt
g Abwesenheiten
I% Hausaufgaben 0 F. Do 02.02.17:30 bis Sa 04.02. 17:30 Fehlt Keine Lust
a"pg Sprechstunden 0 , o 30.01.08:00 bis DI 31.01. 08:00 Fehlt Spieldate
0 . Fr 27.01.08:00 bis Fr  27.01. 08:45 Fehlt Schiiler war beim Arzt
» H
0 V. Do 26.01.08:00 bis Do 26.01. 10:40 Fehlt Blockflsttenunterricht AUﬂIStung
der
a Di 24.01.08:00 bis Di  24.01.11:30 Abwesenheit Schuls Krankenhsustermin .
d Fehlzeiten/
@) P, Mo 23.01.08:00 bis Mo 23.01.13:25 Abwssenhsit Schuls Termin Zshnarz: Griunde und
. ) ) ] des Status
] F Do 19.01.08:29 bis Fr  20.01.09:35 Beurlsubt = Paul muss Kuchen backen

P Paulowski_Peter@web.de Abwesenheit melden Entschuldigungsschreiben drucken -
Erziechungsbe gte*

[[>  Abmelden

Ein Kind krank melden Léschen (nur Loschen von zukiinftigen Krankheiten) Eine Entschuldigung ausdrucken



Meine Abwesenheiten — Entschuldigungsmanagement

Unter ,Meine Abwesenheiten® findet das eigentliche ,Entschuldigungsmanagement” statt. Hier sind alle Abwesenheiten aufgelistet.

WebUntis

iedrich-Riickert-Gymnasium

Heute

Ubersicht

Mitteilungen

Mein Stundenplan

Abwesenheiten

Hausaufgaben

Sprechstunden

Meine Abwesenheiten

08.08.2022

[m] Fi
0

0 ¢
m] f

08.02.

Do 02.02.17:30

o 30.01.08:00

Fr 27.01.08:00

-Alle -

bis 5a  04.02.17:30

bis Di - 31.01.08:00

08.02.13:25

Fr 27.01.0845

Abwesenheiizgrund

Fehlt

Fehlt

Fehlt

Fehlt

NN

Mit Hilfe der Selektoren kann die Anzeige eingegrenzt werden, entweder auf einen bestimmten Zeitraum:

Text

Keine Lust

Spieldate

Schiiler war beim Arzt



a0
(wa]

o = S K

o

WebUntis Meine Abwesenheiten Fehlzeiten
Friedrich-Riickert-Gymnasium
Diisseldorf
Heute 08.08.2022 |select... {'vﬁ- -Alle -
. Tag '
Ubersicht
- Vi Waoche Bis

Mitteilungen [ Rt

@] £ M st bis M

< 2022/2023

Mein Stundenplan

[m] § Do e =
Abwesenheiten
Hausaufgaben m] | Mo 30.01.08:00 bis Di
Sprechstunden 0 ([ # Fr 27.01.08:00 bis Fr

08.02.13:25

04.02.17:30

31.01.08:00

27.01.08:45

Abwesenheitzgrund

Fehlt

Fehlt

Fehlt

Fehlt

¥
§

entschuldigt

entschuldigt

Keine Lust

Spieldate

Schiiler war beim Arzt

-~

&

3



Auch die Auswahl auf einen Status ist mdglich:

WebUntis

Friedrich-Rickert-Gymnasium

Diisseldorf

Heute

Ubersicht

Mitteilungen

Mein Stundenplan

Abwesenheiten

Hausaufgaben

Sprechstunden

Meine Abwesenheiten

Fehlzeiten

w
@

w Won

M

Do 02.02.17:30

08.02.

Mo 30.01.

Fr

27.01.

11:50

- Alle - P‘

-Alle -
[entschuldigt]
[nicht entschuldigt]
[offen]
entschuldigt

nicht akzeptiert

nicht entschuldigt

Abwesanhsi=grund

Fehlt

Fehlt

Fehlt

bis Fr  27.01.08:4

Fehlt

i

Die Ubersicht gibt Auskunft iber verschiedene Punkte der Abwesenheit — Die Dauer

|

0 Elamanta

w Von

Mi 08.02.11:50

Do 02.02.

Mo 30.01.

Br. ZF:0.

Do 26.01.

Di 24010

Mo 23.01.

Do 19.01.08:29

Mo 16.01.0

o

o

08.02.

04.02.

31.01.¢

26.01.

24.01.

23.01.

16.01.

Abwesenheitsgrund

Fehlt

Fehlt

Fehlt

Fehlt

Fehlt

Abwesenheit Schule

Abwesenheit Schule

Beurlaubt

Fehlt

NN

Statuz

E

E
i

E
!

E
i

§
i

|
i

é
]

E
i

nicht antschubdigt

Keine Lust

Spieldate

Schiiler war beim Arzt

Keine Lust

Spieldate

Schiiler war beim Arzt

Blockflattenunterricht

Krankenhaustermin

Termin Zahnarzt

Paul muss Kuchen backen

Paul ist krank

-



Der Abwesenheitsgrund

w \on Bis Abwesenheitgrund Status Text
o = ==
0 Do 02.02. 04.02. Fehlt | entschuidigt | Keine Lust
. : 3 o == sildor
0 27.01 27.01. Fehlt = Schiler war beim Arzt
0 Do 26.01 26.01.1C Fehlt Blockfldnenunterricht
0 Di 24.01.0 DI 24.01. Abwesenheit Schule | entschuidigt | Krankenhaustermin
0O 23.01 b 2301 Abwesenheit Schuls m Termin Zahnarzt
0 19.01 20.01. Beurlsubt = Paul muss Kuchen backen
(% 16.01 16.01. Fehlt nicht antschuldigt Paul ist krank

o Der Abwesenheitsgrund wird durch den Lehrer bzw. durch das Programm vorgegeben.

o Fehlt: Ist der Schiiler nicht anwesend ist als Abwesenheitsgrund immer ,fehlt“ eingetragen —
= fehlende Stunden erscheinen auf dem Zeugnis entweder als unentschuldigte oder entschuldigte Stunden.

o Krank: Hat der Schuler ein Attest oder eine Entschuldigung eingereicht, sollte der Grund auf ,Krank“ geandert werden -
= Stunden aufgrund von Erkrankung erscheinen auf dem Zeugnis als entschuldigte Stunden.

o Abwesenheit Schule: Ist der Schiler aufgrund einer schulischen Veranstaltung (Nachschrift einer Klassenarbeit, Teilnahme am

Vorlesewettbewerb Teilnahme an einer Exkursion) nicht im Unterricht, wird ,Abwesenheit Schule“ eingetragen.

= Stunden aufgrund von schulischen Veranstaltungen werden im Zeugnis nicht als Fehlstunden aufgefiihrt.

o Beurlaubt: Stunden aufgrund einer Beurlaubung werden als entschuldigte Fehlstunden gezahlt.



Der Status

w Von Biz Abwezenheitzgrund Status Text
@] ; i 08.02.11:50 bis Mi 08.02. 13:25 Fehlt
B F Do 02.02.17:30 his Sa 04.02. 17:30 Fehlt Keine Lust
0 Y, Mo 30.01.08:00 bisDi  31.01.08:00 Fehlt Spisldate
0 F Fr 27.01.08:00 bis Fr 27.01.08:45 Fehlt Schiler war beim Arzt
[ F Do 26.01.08:00 bis Do 26.01. 10:40 Fehlt Blockflattenunterricht
O F Di  24.01.08:00 bis Di  24.01.11:30 Abwesenheit Schule Krankenhaustermin
O § Mo 23.01.08:00 bis Mo 23.01.13:25 Abwssenhsit Schule Termin Zahnarzt
i) Vi Do 19.01.08:29 bis Fr 20.01.09:35 Baurlsubt Paul muss Kuchen backsn
B Y Mo 16.01.08:17 bis Mo 16.01. 17:30 Fehlt Paul ist krank

0 Elamanta

o Der Status gibt an, ob eine Stunde als unentschuldigt (rot) oder entschuldigt (grin) zahit.
o Beurlaubungen und Abwesenheit Schule werden sofort als ,entschuldigt” gewertet, da die Abwesenheit bekannt und bereits begriindet
ist.

o Krank und Fehlt wird nur nach Einreichen einer unterschriebenen Entschuldigung als entschuldigte Stunden gezahlt.



Der Text

w Von Biz Abwezenheitzgrund Status Text
@] ; i 08.02.11:50 bis Mi 08.02. 13:25 Fehlt
B F Do 02.02.17:30 his Sa 04.02. 17:30 Fehlt Keine Lust
0 Y, Mo 30.01.08:00 bisDi  31.01.08:00 Fehlt Spisldate
0 F Fr 27.01.08:00 bis Fr 27.01.08:45 Fehlt Schiler war beim Arzt
[ F Do 26.01.08:00 bis Do 26.01. 10:40 Fehlt Blockflattenunterricht
O F Di  24.01.08:00 bis Di  24.01.11:30 Abwesenheit Schule Krankenhaustermin
O § Mo 23.01.08:00 bis Mo 23.01.13:25 Abwssenhsit Schule Termin Zahnarzt
i) Vi Do 19.01.08:29 bis Fr 20.01.09:35 Baurlsubt Paul muss Kuchen backsn
B Y Mo 16.01.08:17 bis Mo 16.01. 17:30 Fehlt Paul ist krank

0 Elamanta

Der Text wird vom Lehrer oder Elternteil eingetragen und ist frei wahlbar. Der Text soll alle unterrichtenden Kollegen informieren und sollte daher kurz

und knapp sein: Erkrankung, Zahnarzttermin etc.

Aus Datenschutzgriinden empfiehlt es sich nicht zu sehr ins Detail zu gehen — sollten die unterrichtenden Kollegen nahere Details wissen missen,

empfiehlt sich eine Mail oder ein Gesprach mit dem Klassenlehrer.



Meine Abwesenheiten — Ein Kind krank melden
Sie sind nicht verpflichtet WebUntis fur die Krankmeldungen und Entschuldigungen zu nutzen, trotzdem erleichtert die Nutzung von WebUntis allen

Beteiligten diesen sehr zeitintensiven Punkt.

Wollen Sie Ihr Kind krank melden gehen sie wie folgt vor:
1. Drucken Sie in ,Meine Abwesenheit* den Knopf ,Abwesenheit melden®.



[a]m]
o

iy

CE)

WebUntis Meine Abwesenheiten Fehlzeiten

Friedrich-Rickert-Gymnasium

Diisseldorf
Heute 08.08.2022 Select.
Ubersicht
w Von
Mitteilungen
O boge) DI 21.02.08:00
Mein Stundenplan
m] [ F Mi 08.02.11:50
Abwesenheiten \
Hausaufgaben O 7 Do 0202 17:30
Sprechatundén 0 7 Mo 30.01.08:00
m] e Fr 27.01.08:00
@] ] Do 26.01.08:00
0 [ #) Di 24.01.08:00
0 | Mo 23.01.08:00
m] (£ ) Do 19.01.08:29

Paulowski_Peter@web.ds Abwesenheit melden ‘ Entschuldigungsschreiben drucken - |
Erziehungsberechtigte*r

Abmelden

bis Di

bis M

bis Sa

bis Di

bis Fr

bis Do

bis Di

bis Mo

bis Fr

21.02.

08.02.

04.02.

31.01.

27.01.

26.01.

24.01.

23.01.

20.01.

17-30

13:25

17:30

08:00

08:45

10:40

11:30

13:25

09:35

Abwasanhaisgrund Satus
Fani
Fehi
Fehl
Fehi
Fehl
Fehlt
Abwssenhsit Schuls
Abwesenheit Schule
Beurlsubt

Paul ist krank.

Keine Lust

Spieldate

Schiller war beim Arzt

Blockflonenunterricht

Kranksnhaustermin

Termin Zahnarzt

Paul muss Kuchen backen

~



2. Sie werden nun in einem eigenen Fenster aufgefordert den Zeitraum der Erkrankung und den Abwesenheitsgrund einzutragen.

21.2.2023 08:00 21.2.2023 17:30

Speichern Abbrechen

3. Dricken Sie dann auf Speichern, damit die Abwesenheit eingetragen und fir die Lehrer sichtbar wird. Abbrechen I6scht die Eingaben und

schlief3t das Fenster.



Meine Abwesenheiten — Eine Krankmeldung Ioschen oder bearbeiten

Wenn Sie eine gemeldete Abwesenheit nachtraglich abandern wollen, ist dies nur zum Teil méglich. Sowohl den Zeitraum als auch die Anmerkung/
Begriindung kénnen Sie nur andern, wenn der Zeitraum noch nicht abgeschlossen ist. Eine Anderung der Krankentage am Ende des Halbjahres ist
also nicht méglich. Um Missbrauch oder Fehler zu vermeiden, werden vorgenommenen Anderungen vom Programm dokumentiert und sind jederzeit

nachvollziehbar.

Zum Andern gehen sie wie folgt vor:
1. Klicken Sie in der Ubersicht auf das Stiftsymbol.

:‘ ! ’,_ WebUntis Meine Abwesenheiten Fehlzeiten 2 &

- ~
T

ch-Riickert-Gymnasiurr
rf

gﬁ Heute 08.08.2022 Select v -Alle - = s B) B
Eql  Ubersicht
i Bis Abwesenheitsgrund G i e

1  Mitteilungen

m] Y, Di 21.02.08:00 bis i 21.02.17:30 Fehlt Paul ist krank
5]  Mein Stundenplan

m] V; 08.02.11:50 bis Mi 08.02.13:25 Fehl ==
g Abwesenheiten
= Do 02.02.17:30 hiz Sa 7-30 Fshlt =i &
E.  Hausaufgaben 0 ; Do 02.02.17:30 bisGa  04.02.17:30 Fehlt Keine Lust
om
s‘f’j Sprechstunden 0 ' Mo 30.01.08-00 bisDi  31.01.08:00 Fehlt Spieldate

D ; Fr 27.01.08:00 bisFr  27.01.08:45 Fehle Schiler war beim Arzt

m] V, Do 26.01.08:00 bis Do 26.01.10:40 Fehlt Blockflittenunterricht

=] . Di 24.01.08:00 bis i 24.01.11:30 Abwssenheit Schule Krenkenhaustermin

[} § fo 23.01.08:00 bis Mo 23.01.13:25 Abwesenheit Schuls Termin Zahnarzt

m] V, Do 19.01.08:29 bis Fr  20.01.09:35 Baurlaubt Paul muss Kuchen backen

p | Paulowski_Peter@web.de Abwesenheit melden Entschuldigungsschreiben drucken «
Erziehungsberechtigte®r

[J3  Abmelden



2. Im sich éffnenden Fenster kdnnen Sie Anderungen vornehmen, solange der Unterricht noch nicht begonnen hat.

16.1.2023 08:17 16.1.2023 17:30

Psul ist krank

Aufgegeben am 14 202 :18:04 v ki_Pster@wsb.de
Geandertam 16.01 3 08:25:59 von Paulowski_Peter@web de
Erledigt am 16.01.2023 von Paulowski_Peter@web.de

Abbrechen

3. Die Anderungen werden dokumentiert.



Zum Loschen gehen Sie wie folgt vor:

o Setzen Sie ein Hakchen bei den Terminen, die Sie [6schen wollen. Driicken Sie dann ,Loschen”.

Meine Abwesenheiten ehlzeiten

Die Abwesenheit darf nicht geloscht werden. X

Trace-D: a7c22e157 1276067717 1aeefl2484be313bBa7al
Diese iInformationen kdnnen fir den Suppart hifreich sein. Ql

Selec o - Alle 5 E @ D
w Van Bis @ Abwesenheitzgrund e
fi 08.02.11:50 biz Mi 08.02.13:25 Fehlt
4 £ Do 02.02.17:30 biz5a 04.02 17:30 Keine Lust
O i Mo 30.01.08:00 bisDi 31.01. 08:00 Spieldate
O § Fr 27.01.08:00 bisFr 27.01.08:45 Schiler war beim Arzt
0O Vi Do 26.01.08:00 bis Do 26.01. 10:40 Blockflattenunterricht
O Vi Di . 08:00 bis Di - 11:3g Abwesenhsit Schuls Krankenhaustsrmin
Abwesenhsit Schuls Termin Zahnarzt
Beurlsubt Paul muss Kuchen backen
Fehlt Paul ist krank
-

mrmanta

Abwesenheit melden

Eftschuldigungsschreiben drucken «

o Ist das Ldschen nicht erlaubt/ nicht moéglich, werden Sie durch ein Info-Fenster informiert.



Meine Abwesenheiten — Eine Abwesenheit entschuldigen

Sollten Sie keinen Drucker haben oder WebUntis nicht nutzen wollen, kdnnen Sie natirlich weiterhin eine handschriftliche Entschuldigung nutzen.
Zum Entschuldigen der Fehlzeiten sind folgende Schritte notwendig:
1. Setzen Sie ein Hékcher an die Termine, die Sie entschuldigen wollen. Es ist méglich mehrere Termine mit einem Schreiben zu entschuldigen.

2. WebUntis Meifle Abwesenheiten Fehlzeiten ? @
:, L\: : ch-Riickert-Gymnasium
[
05  Heute 08.08.2022 2022/2023 v -Alle- - B B B

F:g Ubersicht

\ 4 =i Bis Abwesenhsitsgrund Status Text =
] Mitteilungen

c4 ; Vi 22.02.08:00 bis Fr 24.02. 08:00 Fshit Paul hat sinen dringenden Zshnarzttermin
% Mein Stundenplan

[{‘g 7 Di 21.02.08:00 bisDi 21.02.17:30 Fehlt Paul ist krank
g Abwesenheiten
Ey Hausaufgaben 0 ; i 0802 11:50 disMi 08.02. 1325 Fehit
§¢  sprechstunden 0 ; Do 02.02.17:30 bisSe 04.02.17:30 Fehit Keine Lust

0 Vi 30.01.08:00 bis i 31.01.08:00 Fehlt sntschuldige Spicldste

F P

a ; Fr 27.01.08:00 bis Fr 27.01.08:45 Fehlt Schiller war beim Arzt

u] ; Do 26.01.08:00 bis Do 26.01. 10:40 Fehit Blockflatienunterricht

0 ; DI 24.01.08:00 bis Di  24.01.11:30 Abwssenhsit Schuls Krankenhsustermin

0 § o 23.01.08:00 bis Mo 23.01.13:25 Abwesenheit Schule = Termin Zshnerzt

-

Paulowski_Peter@web.de Abwesenheit melden Entschuldigungsschreiben drucken -
Erziehungsberechtigte*r

2. Dricken Sie dann auf ,Entschuldigungsschreiben drucken®.



3. Wahlen Sie im Auswahlfenster ,pro Tag“ aus

E_é, Hausaufgaben (m] i Mo 30.01.08:00 bisDi 31.01.08:00 Fenh Spisldate
5@ Sprechstunden 0 . Fr 27.01.08:00 bisFr  27.01.08:45 Fehlt Schiller war beim Arzt
O § Do 26.01.08:00 bis Do 26.01.10:40 Fehh Blockfl5tenunterricht
m] 7 Di 24.01.08:00 bisDi 24.01.11:30 Abwesenhsit Schuls Krankenhaustsrmin
E| ¥i Mo 23.01.08:00 bis Mo 23.01.13:25 Abwesenheit Schule = Termin Zahnarzt
=] i Do 19.01.08:29 bisFr 20.01.09:35 Beurlsubt Paul muss Kuchen bsckan
0 ; A bis Mo 16.01.17:30 Fahlt [ nicht antschuldig | Paul ist krank
A i pro Stunde -

pro Tag

p Paulowski_Peter@web.de Abwesenheit melden
Erziehungsberechtigte*r

[J3  Abmelden

Entschuldigungsschreiben dwken -

4. Nach kurzer Zeit erscheint ein griines Infofenster. Durch Klicken auf ,Excuse.pdf‘ laden Sie das Entschuldigungsformular herunter und kénnen

dies dann lhrem Kind ausgedruckt und unterschrieben mitgeben.

Y. WebUntis Meine Abwesenheiten  Fehlzeiter

Der Bericht wurde erstellt und kann jetzt x

v~ Friedrich-Riickert-Gymnasium Ik heruniergeladen werden
Diisseldorf

Excuse.pdf
=] 5
50 Heute 08.08.2022 Sele - -Alle - - A B
gg Ubersicht
- Von Bis Abwesenheitagrund Status Tem =
) Mitteilungen
[C4 F Mi 22.02.08:00 bis Fr  24.02.08:00 Fehlt Paul het einen dringanden Zahnarzimermin
@ Mein Stundenplan

| 4 7 Di 21.02.08:00 bis Di 21.02.17:30 Fehlt Paul ist krank

Abwesenheiten

1o



=  Excuse (1).pdf

Friedrich-Riickert-Gymnasium
D-40470, Riickertstr. 6

Schuljahr : 2022/2023

Entschuldigung {iber das Fernbleiben vom Unterricht

Name: Paulowski Paul
Klassenlehrkraft: Z |

08.08.2022 - 25.06.2023
Datum

30.01.2023
03.02.2023

08.02.2023

Sobald der Kollege die Entschuldigung von lhrem Kind erhalten hat, wird er den Status der Abwesenheit andern. Bitte beriicksichtigen Sie,
dass dies je nach Arbeitsweise des Kollegen einige Zeit dauern kann: Manche Kollegen arbeiten die Entschuldigungen an bestimmten
Wochentagen oder in einem ,,Rutsch® ab. Sollte der Status sich nach zwei Wochen nicht geidndert haben, fragen Sie bitte zunachst lhr
Kind, ob die Entschuldigung abgegeben wurde. Sollte dies der Fall sein, fragen Sie bitte beim Kollegen nach, ob die Entschuldigung
angekommen ist.



Hausaufgaben

Auch wenn in einer Ganztagsschule keine Hausaufgaben aufgegeben werden sollen, gibt es zumindest immer wieder Aufgaben, die in einer Lernzeit,
an einem Hausstudientag etc. erledigt werden sollen. Manche Kolleginnen und Kollegen tragen hier auch wichtige Dinge ein, die flr die nachste
Stunde unbedingt zu beachten sind (,Schere und Klebstoff mitbringen®, ,Experimentierkleidung anziehen®). Diese Aufgaben werden als

»,Hausaufgaben® zusammengefast.

Selektoren fir den Zeitbereich

E5 (Englisch, Beginn in Jahrgangsklasse 5)

D {Deutsch)

§P (Sport)

Bl (Biologie)

PH {Physik)

IF {Informatik)

D {Deutsch)

D {Deutsch)

GE {Geschichte)

27.01.2023

30.01.2023

31.01.2023

02022023

03.02.2023

08.02.2023

03.11.20

r
51

noch nicht fertig besprochene Aufgaben (rot)

Montag, 23.01.2023

Hausaufgabe | grammoar file 9 lesen, danach TB 5. 49, Nr. 8 und %, WB S. 30, Nr.

Mittwoch, 01.02.2023

Hausaufgabe

Montag, 06.02.2023

Heusaufgsbe

Lsufen gshen )

Dienstag, 07.02.2023

Hausaufgabe

Schere und Klebestift mitbringen

Donnerstag, 09.02.2023

Hausaufgabe | Protokoll zum Experiment (s. AB)

Freitag, 10.02.2023

Hsusaufgsbe | Steganogramm vervollstindigen

Freitag, 10.02.2023

Hausaufgsbe

Dienstag, 08.11.2022

Hausaufgabe

Donnerstag, 10.11.2022

Hsusaufgabe | Test Geschichte am Do, 10.11.2022

besprochene Hausaufgaben (grun)

Lesen erster Teil des TrojaqischenIKrieges §.205-226

Drei Quizfragen mit einer richtigen und drei falschen Antworten
In 10 Schritten zu Hektors Ted. Formuliere 10 Erzéhlschritte fir den ersten Teil des Trojanischen Krisges.

Arbeitsblatt Aufgsbe 3 und Berichtigung Klassenarbeit



Fach der Hausaufgabe

Facher

D (Deutsch)

E5 (Englisch, Beginn in Jahrgangsklasse 5)

D {Deutsch)

E5 (Englisch, Beginn in Jehrgangsklasse 5)

E5 (Englisch, Beginn in Jehrgangsklasse 5)

D ({Deutsch)

IF {Informarik)

E5 (Englisch, Beginn in Jahrgangsklasse 5)

Lehrer

F 147

Bis wann muss die Aufgabe gemacht sein

.02.2023

Za 24102022

10.2022

10.2022

10.2022

11.2022

a

Falligkaitsdatum

Mittwoch, 22.02.2023

Lesen der Ody: Anfang bis 5. 291
A b =zen der Odyses Anfang 2

Fertigstellung des Interviews

Donnerstag, 27.10.2022

Hsusaufgsbe |\.-’o-cabe|n unit 2: lead-in und station 1

Freitag, 28.10.2022

Hsusaufgsbe |S.171 Aufgabe 5 und Aufgsbe 7

Montag, 31.10.2022
Hzusaufgsbe |AE! Riickseite, TBNr3,4.5

Donnerstag, 03.11.2022

Hzusaufgsbe | 2 worksheets

Freitag, 04.11.2022

Hsusaufgsbe

Berichtigung Klassensarbeit

Freitag, 04.11.2022

Hsusaufgsbe |Berichtigung des 1.Tests

Donnerstag, 10.11.2022

Hsusaufgsbe | Arbeitshlatt

Hausaufgaben die bald gemacht sein mussen (gelb)



Mitteilungen
Derzeit ist die Mitteilungsfunktion nur eingeschrankt nutzbar und Eltern kénnen derzeit nur den Lehrern schreiben. In dringenden Fallen schreiben Sie

also bitte eine Mailadresse an die Lehrer.

erhaltene Mitteilungen lesen abgeschickte Mitteilungen lesen nicht abgeschickte Mitteilungen lesen

Mitgfilungen Gesendete Mitteilungen

Posteingang

Entwiirf

Keine Mitteilungen

neue Mitteilung schreiben

Die Mitteilungsfunktion funktioniert wie ein normales Mailprogramm, allerdings gibt es folgende Ausnahmen:

e es koénnen Mitteilungen nur an andere WebUntis Nutzer geschrieben werden, es ist also nicht moglich eine Mailadresse einzutragen.
e esist nicht mdglich Mitteilungen von Nutzern zu erhalten, die Uber ein normales Mailprogramm verschickt wurden.

o derzeit ist es den Eltern nur méglich an die unterrichtenden Lehrer und die Eltern der Klasse zu schreiben.



Zum Schreiben einer Mitteilung gehen Sie wie folgt vor.

1. Dricken Sie im Mitteilungsfenster auf ,Neu“ — das Fenster ,Neue Mitteilung“ 6ffnet sich.

Neue Mitteilung

An

Betreff

Text hier eingeben

Speichern @j Abbrechen Nachricht senden

2. Dricken Sie dann im Feld ,An* auf das ,#" Symbol um die Empfanger auszuwahlen.




3. Wahlen Sie dann den oder die Kollegen aus, die Sie anschreiben mdéchten. Zur Orientierung ist bei jedem Kollegen angegeben, welche Facher er

in der Klasse unterrichtet (hat). Um einen Kollegen auszuwahlen, klicken sie auf das Auswahlfenster hinter dem Kiirzel.

Empfénger*innen

Q Suche Lehrkrifte

Klassenlehrkraft

E3 oo Begim i Jvshise5 D

Meine Lehrkrifte

r
4

OL (Offene Lernzeit) (Vertretung)

Ca

ho

1 Person ausgewahilt Abbrechen

7

4. Wenn Sie alle Kollegen ausgewahlt haben, die Sie anschreiben méchten, driicken Sie auf ,Ubernehmen*?




Tragen Sie danach ein ,Betreff ein — ohne das Betreff wird die Mitteilung nicht verschickt.

Danach kénnen Sie eine Nachricht im Textfeld eingeben.

7. AbschlieRend kénnen Sie noch eine Datei anhangen — bitte nutzen Sie diese Funktion nur fiir das Anhangen wie z.B. PDF oder Bilddateien, wenn

Sie z.B. ein Attest oder ahnlich versenden wollen. Die Mitteilungen sind nicht dafiir gedacht groRe Dateien oder umfangreiche Dateisammlungen
zu verschicken.

eingeben

Dateie 1 anhdngen

Speichern @] Abbrechen Nachricht senden

8. AbschlieRend klicken Sie auf ,Nachricht senden”




Abschlielender Kommentar

Im Schuljahr 2023/2024 wird das Programm WebUntis von Herrn Horn (sebastian.horn@schule.duesseldorf.de) betreut.

Wir freuen uns Uber Korrekturvorschlage, Fragen und Kommentare — die einzelnen Funktionen von WebUntis werden nach und nach eingefihrt und
die Stadt Dusseldorf plant noch weitere Funktionen zur Verfigung zu stellen. Bei Problemen ist Herr Horn flr Sie Uber die oben dargestellten
Mailadressen erreichbar.


mailto:sebastian.horn@schule.duesseldorf.de
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