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Geschäftsverteilungsplan FRG 

(Stand: Mai 2022) 

 

1. Schulleitung: 

Frau Dr. D.Pietzko, Schulleiterin 

Personalmanagement 

Unterrichtsverteilung 

Disziplinarmaßnahmen 

Außendarstellung der Schule 

Kontakt zu Schulträger und Bezirksregierung 

Digitalisierung 

Ganztag 

Sicherstellung der Unterrichtsqualität 

Konferenzen 

Sicherheit und Hygiene 

 

 

 

Jens Reinhold, stellvertretender Schulleiter 

Gebäudemanagement 

Sozialpraktikum  

Finanzen  

Sanierung und Umzug  

internationale SuS  

Schulgarten  

Instrumentalklasse  

jährliche Statistik (ASDPC) 

 

2. erweiterte Schulleitung: 
 

 Frau Uffelmann, Oberstufenkoordinatorin 

Durchführung des Abiturs 

 

Kooperation mit der FHDW 

Kooperation mit Realschulen 

Kooperation mit dem Leibniz-Montessori-Gymnasium 

 

 

 Herr Bergmann, Mittelstufenkoordination 

Mensa 

Berufsbildung, Berufspraktikum 

internationale SuS 

Kooperation mit Realschulen und Berufskollegs 

Organisation der Thementage 
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 Frau Kerkling, Erprobungsstufenkoordinatorin 

Tag der Offenen Tür 

 Begrüßungsfest 

Aufnahmen 5.Klassen 

Kooperation mit Grundschulen 

 

 

 

 Frau Walter, Koordinatorin Schulorganisation 

Stundenplan 

Vertretungsplan  

Vorbereitung der Unterrichtsverteilung 

Berechnung Entlastungsstunden / Arbeitszeitkonto  

Terminplan  

 

 

3. sonstige Zuständigkeiten: 

 

Herr Billowie Digitalisierung, Zertifizierung  Digitale Schule und SMART-School, 

Pflege wwschool 

Herr Trapp   Ganztag,  

Herr Dr. Haehn   Offene Lernzeiten, Konzept soziales Miteinander 

Herr v. Berswordt-Wallrabe Europa-Profil, Erasmus*-Konzept 

Frau Kennerknecht  Leseförderung, Schülerbücherei, Vorlese-Wettbewerb 

Frau Rennert   Schulgarten 

Frau Dr. Keller   Organisation Naturwissenschaften 

Herr Horn   digitale Ausstattung, Kooperation Datagroup 

Herr Linnenbrink  Schulorganisation, Auschwitzfahrt 

Frau Tepper Vertretungsplan, Zeugnisdruck  

Frau Becker    Berufsbildung, Auschwitz-Fahrt,  

Frau Radon   Gesundheitsförderung, Schulsanitäter, Hygienekonzepte  

Herr Zander   Homepage, Schulchronik, Fotos 

Herr zur Heiden  Sportförderung 

Herr Alvarez   Lernmittel, Schülerausweise, Schülerfotos 

Frau Schwickart  Vertretungsplan 
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4. nicht-pädagogisches Personal 

 

Sekretariat: Frau Garthe  

allgemeine Schulorganisation, 

Personal- und Schülerakten 

Frau Giongrandi 

Schulkonten, Mensa 

Hausmeister:   Herr Heussen 

    Frau  Bonstedt 

Digitale Ausstattung:  Herr Kuhlmann, Frau Schürmann 

Ganztag:   Frau Schürmann, AWO 

    Herr Zenke, AWO 

Schulsozialarbeit:  Frau Bischoff, AWO 

 

5. sonstige Schulorganisation 

 

5.1 Stufenkoordination Oberstufe  

Herr Linnenbrink  EF 

Herr Nutz   Q1 

Frau Tepper   Q2 

 

5.2 Aus- und Fortbildung: 

Fortbildungsbeauftragte: Frau Erlenwein 

Ausbildungskoordinatoren: Herr Billowie, Herr Trapp 

Praktikantenbetreuung  Herr Kleis, Herr Alvarez 
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5.3 Schulmitwirkung: 

Steuergruppe: Frau Elfers, Herr von Berswordt-Wallrabe, Herr Marx, Frau Walter, 

Herr Witt 

Lehrerrat: Herr Billowie, Herr linnenbrink, Frau Diekers, Frau Kennerknecht, 

Frau Tepper 

SV    Herr Schütte, Frau Jund 

Schulkonferenz:  Frau Dr. Pietzko 

Gleichstellungsbeauftragte: Frau Tepper 

Schulpflegschaft:  Herr Miniere, Herr Lenhart 

Förderverein:   Frau Schentek (frühere Schulpflegschaftsvorsitzende) 

    Herr Röttger (Finanzen) 

 

5.4 Beratung:  

Schulsozialarbeit:  Frau Bischoff 

Streitschlichter:   Frau Gehrke, Frau Bischoff, Frau Diekers 

Beratungslehrer  Frau Latzel 

 

5.5. Berufsorientierung: 

Gesamtkoordination:  Herr Nutz, Frau Becker 

Berufsberatung:  Herr Cordes, Bundesanstalt für Arbeit 

Potenzialanalyse:  Herr Bergmann 

Berufsfelderkundung:  Herr Sellmann 

Betriebspraktikum, Tages- 

praktikum   Herr Bergmann 

Kooperation mit der 

Agentur für Arbeit:  Herr Nutz 

Universitätspraktikum:  Herr Nutz 

Berufsmesse:   Herr Nutz 
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5.5 Sicherheit und Gesundheit:   

Gefahrstoffbeauftragter: Herr Troll, Frau Keller 

Sicherheitsbeauftragter  Herr Troll, Herr Heussen 

Brandschutzbeauftragter: Herr Troll 

Drogenprävention:  Frau Radon, Frau Bischoff 

Schulsanitätsdienst:  Frau Radon 

Hygiene:   Frau Radon, Herr Troll,  

ProFamilia:   Frau Radon 

Crashkurs NRW:  Frau Uffelmann 

Strahlenschutzbeauftrager: Herr Dr. Haehn 

 

5.6 Europa/ Sprachen/Internationales: 

Europa:    Herr v. Berswordt-Wallrabe 

AG Internationales:  Herr v. Berswordt-Wallrabe, Frau Karacuban, Herr Kleis 

Fairtrade:   Frau Swillus, Frau Radon 

Schule ohne Rassismus  Frau Dr. Karacuban-Ilhan, 

Peru-Projekt:   Frau Radon, Herr Kleis, Frau Swillus  

Erasmus plus:   Herr Billowie, Herr v. Berswordt-Wallrabe 

Big Challenge:   Herr v. Berswordt-Wallrabe 

Fremdsprachenassistent/in: Herr Alvarez, Fachschaft Spanisch 

Europafahrt nach Brüssel: Fachschaft Sowi  

Zusammenarbeit 

Mahn- und Gedenkstätte: Frau Tepper 

 

5.6.1 Austausche    

Spanien   Herr Alvarez 

Niederlande   Herr Buck 

England   Frau Erlenwein 

Belgien    Frau Elfers 

Italien    Frau Uffelmann 

Auschwitz-Fahrt:  Herr Nutz 

Brüssel-Fahrt:   Fachschaft Sowi 
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5.6.2 Sprachzertifikate: 

Cambridge   Frau Fischer 

DELF und DELE   Frau Elfers, Frau Brockmeier 

Deutsch als Zweitsprache: Frau Schlenker 

 

5.7 Medien und Digitales: 

Digitale Ausstattung:  Herr Horn, Frau Schürmann, Frau Stiller (ab 1.7.22) 

Medienscouts:   Herr zur Heiden, Frau Fischer 

Schulcloud wwschool.de Herr Horn, Frau Walter, Herr Billowie, Herr Alvarez, Herr v. 

Berswordt- Wallrabe  

Schülerbibliothek:  Frau Kennerknecht, Herr Alvarez 

Lernmittel/Schulbücher: Herr Alvarez,  

Schulentwicklungsgruppe 

Digitalität:   Herr Buck, Frau Elfers, Herr Horn, Frau Karacuban, Herr Linden, 

Herr zur Heiden 

 

5.8 Ganztag: 

Offene Lernzeit (OL)  Herr Dr. Haehn 

AGs und  

Rückert am Nachmittag (RaN) Herr Trapp 

Betreuung am Mittag/OL/ 

RaN:    Frau Schürmann, Herr Zenke  

 

5.9 Naturwissenschaften: 

Schulzoo:   Herr Teller 

Schulgarten:   Frau Rennert 

Känguru-Wettbewerb:  Fachschaft Mathematik 

Biber-Wettbewerb:  Fachschaft Informatik 
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5.9.1 Sammlungen: 

Physik:    Herr Linden 

Biologie:   Frau Radon 

Chemie    Frau Dr. Keller  

Informatik/Robotics:  Herr Horn  

 

5.10 Sport 

Hallensportfest   Herr zur Heiden 

Sportfest/ 

Bundesjugendspiele : Herr zur Heiden 

Sporthelfer/ 

Sportangebot mittags:  Herr zur Heiden, Herr Kleis, Frau Gardner 

Schwimmunterricht 

(Schwimmbahnen, Busse): Herr Linnenbrink 

Sport- AGs   Herr zur Heiden, Frau Grüne 

 

5.11 kulturelle Angebote:  

Begabtenförderung  Herr Sellmann 

Instrumentalklassen  Herr Marx, Herr Zander 

Junges Theater   Frau Mainka, Herr Trapp 

Kunstausstellung:  Frau Henning, Frau Morsunbül 

Jugend debattiert:  Frau Karacuban 

Poesiepause:   Herr Trapp 


